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Circolare n. 59
Palestrina, 21/10/2024

Al personale
Alle famiglie
Agli studenti
AlID.S.GA.

Sito web

Oggetto: Strumenti di comunicazione per I’I.1.S. Eliano Luzzatti (ai sensi della L. 150/2000).
Con la presente si comunicano, oltre agli indirizzi di posta elettronica ordinaria e PEC dell’lstituto, i
canali di comunicazione con specifica della loro finalita, nonché le modalita di notifica delle stesse

all’utenza.

Posta elettronica ordinaria: rmis11600e@istruzione.it
Posta elettronica certificata: rmis11600e@pec.istruzione.it

Caselle di posta elettronica:

e RMIS11600E@istruzione.it per comunicazioni con gli uffici di segreteria, richieste di atti e
consegna documenti (protocollo);

o Sportello Digitale sulla Segreteria digitale per richieste e comunicazioni da parte dei docenti;

« dirigentescolastico@iiselianoluzzatti.eu esclusivamente per comunicazioni riservate e di
urgenza non differibile alla Dirigente Scolastica;

« vicepresidenza@iiselianoluzzatti.eu per comunicazioni didattiche con la vicepresidenza

o admin@iiselianoluzzatti.eu per problematiche legate al sito web e agli account di Google
GSuite e del Registro Elettronico Docenti e Famiglie

e archivio@iiselianoluzzatti.eu per comunicazioni da parte dei docenti di documenti legati alla
didattica (verbali riunioni, programmi, programmazioni, schede di valutazione, ecc.)

o celezioni@iiselianoluzzatti.eu per comunicazioni con la vicepresidenza riguardanti le elezioni
degli Organi Collegiali

e iscrizioni@iiselianoluzzatti.eu per comunicazioni riguardanti il perfezionamento delle
iscrizioni alle classi prime dell’anno scolastico successivo

o esamidistato@iiselianoluzzatti.eu per comunicazioni con la vicepresidenza riguardanti gli
Esami di Stato

o orientamentoscolastico@iiselianoluzzatti.eu per comunicazioni riguardanti 1’orientamento e
gli open day

e viaggidiistruzione@iiselianoluzzatti.eu per comunicazioni organizzative dei viaggi di
istruzione

MODALITA DI NOTIFICA DELLE COMUNICAZIONI ALL’UTENZA:

Tutte le circolari legate al funzionamento didattico dell’Istituto sono visibili e consultabili sulla
homepage del sito web:
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L’art. 32 della Legge 69/2009 dispone che “gli obblighi di pubblicazione di atti e provvedimenti
amministrativi aventi effetto di pubblicita legale si intendono assolti con la pubblicazione nei propri
siti informatici da parte delle amministrazioni e degli enti pubblici obbligati”. Pertanto si invita
I’utenza tutta a consultare regolarmente la home del sito per ricevere tempestiva informazione.
Comunicazioni aventi carattere riservato: apposita sezione riservata del RE famiglie con richiesta di
spunta di presa visione.

Altre modalita di comunicazione:
e Fonogramma protocollato da parte della segreteria
« Comunicazioni scritte consegnate dal coordinatore di classe e successivamente depositate in
segreteria al protocollo
e Comunicazioni tra il protocollo della scuola e il domicilio digitale eletto dai genitori /
studenti maggiorenni, come presente in anagrafica e comunicato all’atto dell’iscrizione o
con successiva formale richiesta di variazione.

Per la giustificazione delle assenze:
« tramite RE genitori (per i minorenni) O RE studenti (per i maggiorenni) con apposito PIN
e per la segnalazione di situazioni eccezionali (vedasi delibera sulla validita dell’anno
scolastico) bisognera comunicare tempestivamente dall’insorgenza del problema al
protocollo della scuola (RMIS11600E@istruzione.it) specificando in  oggetto
“Comunicazione riservata D.S. assenze”.

Per la convocazione a sessioni d’esame di recupero/integrativi/di idoneita/GLI/GLO:
« fafede la circolare di convocazione pubblicata nella home del sito web.

Per la comunicazione di assenze a sessioni d’esame di recupero/integrativi/di idoneita:

e ove I'impedimento sia noto, con la massima tempestivita comunicare all’indirizzo
RMIS11600E@istruzione.it, I’'impossibilita di partecipare e la richiesta di una eventuale
sessione straordinaria.

e per motivi di salute adeguatamente certificati e documentati, comunicazione telefonica da
parte della famiglia/interessato maggiorenne in segreteria registrata mezzo fonogramma
entro e non oltre la giornata e 1’orario di svolgimento della prova, con invio della
documentazione medica entro e non oltre le 24 ore successive.

o Eventuali documentazioni pervenute con modalita e termini diversi da quelli sopra indicati,
non saranno considerati validi al fine della giustificazione dell’assenza.

Il seguente piano potra essere oggetto di integrazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Ester Corsi
Firma autografa sostituita mezzo stampa,
ai sensi del CAD e norme ad esso collegate
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