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Circolare n. 29 Ai Collaboratori Scolastici 

 I.I.S. “Eliano – Luzzatti” – Palestrina (Rm) 

Sede 

 
 
Oggetto: Rilevazione disponibilità a svolgere attività aggiuntive a. s. 2025 – 2026. 

 

In riferimento all’oggetto si chiede alle SS. LL. di esprimere la propria disponibilità a svolgere attività 

aggiuntive per il corrente anno scolastico. Si sottolinea che le attività aggiuntive, per le quali il personale 

esprime la propria disponibilità, saranno previamente autorizzate dal Direttore dei Servizi Generali ed 

Amministrativi. 

 

Considerati i criteri di seguito riportati per l’attribuzione delle attività aggiuntive : 

 

1) Dichiarata disponibilità; 

2) Rotazione 

3) Graduatoria di Istituto con esclusione del punteggio per esigenze di famiglia. 

 

Si invita il  Personale A.T.A., profilo Collaboratore Scolastico, sia a Tempo Indeterminato che a Tempo 

Determinato, ad esprimere, tramite la compilazione dell’Allegato 1, la propria disponibilità eventuale a 

svolgere le seguenti attività aggiuntive: 

 

 

 DESCRIZIONE ATTIVITA’  UNITA’ 

1 Intensificazione sostituzione collega assente; 

 

tutte 

2 Pulizia spazi esterni dei plessi scolastici con cadenza settimanale; 

 

tutte 

3 Manutenzione plessi Eliano e Luzzatti : opere di ferramenta; 

 

1 

4 Piccola manutenzione: piccola riparazione di arredi e suppellettili; 

 

3 

5 Intensificazione attività di pulizia e sorveglianza riguardanti il PTOF; 

 

tutte 

6 Collaborazione sistemazione archivi Luzzatti: spostamento faldoni e suppellettili 

con peso  > 3 kg  e > 9 kg in collaborazione con gli uffici di segreteria; 

 

2 

7 Collaborazione sistemazione magazzino: sistemazione prodotti con peso > 3kg e  

> 9 kg e verifica di giacenza in collaborazione con l’ufficio magazzino; 

 

2 

8 Servizio di reperibilità per impianto antintrusione; 

 

tutte 

9 Servizio estensivo. 

 

tutte 
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I compensi per le suddette attività saranno stabiliti in sede di Contrattazione di Istituto ai sensi del CCNL – 

Comparto scuola. 

 

L’Allegato 1 dovrà essere prodotto agli Atti della scuola. 

 

   LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                    ESTER CORSI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 

 

 

 

 

ALLEGATO 1 
RILEVAZIONE DISPONIBILITA’ ATTIVITA’ AGGIUNTIVE A.S. 2025/2026 
Personale A.T.A. – profilo Collaboratore Scolastico 
 
Il / la sottoscritt_ 
________________________________________________________________________, in 
servizio presso questo Istituto in qualità di Personale A.T.A., profilo Collaboratore Scolastico, con 
contratto a T.I.___ / a T.D. ___, nell’anno scolastico 2025 – 2026, ai sensi degli att. 51 e 54 del 
CCNL Comparto Scuola del 29/11/2007; 
 
DICHIARA 
 
di essere disponibile a svolgere le seguenti attività aggiuntive (barrare la casella sia in caso 
affermativo che negativo): 
 
  DESCRIZIONE ATTIVITA’   SI NO UNITA’ 

1 Intensificazione sostituzione collega assente; 

 

  tutte 

2 Pulizia spazi esterni dei plessi scolastici con cadenza 

settimanale; 

 

  tutte 

3 Manutenzione plessi Eliano e Luzzatti : opere di ferramenta; 

 

  1 

4 Piccola manutenzione: piccola riparazione di arredi e 

suppellettili; 

 

  3 

5 Intensificazione attività di pulizia e sorveglianza riguardanti il 

PTOF; 

 

  tutte 

6 Collaborazione sistemazione archivi Luzzatti: spostamento 

faldoni e suppellettili con peso  > 3 kg  e > 9 kg in 

collaborazione con gli uffici di segreteria; 

 

  2 

7 Collaborazione sistemazione magazzino: sistemazione prodotti 

con peso > 3kg e  > 9 kg e verifica di giacenza in collaborazione 

con l’ufficio magazzino; 

 

  2 

8 Servizio di reperibilità per impianto antintrusione; 

 

  tutte 

9 Servizio estensivo. 

 

  tutte 

 
 
 
 
Palestrina, lì _________________   

       FIRMA 
 

 _____________________ 


