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Circ. n. 281
Palestrina, 31 agosto 2026

A tutto il personale DOCENTE
Al DSGA
Sito WEB

Oggetto: Convocazione attivita funzionali all'insegnamento — 3 settembre 2026

Si comunica a tutti i docenti che il giorno giovedi 3 settembre 2026, dalle ore 09:00 alle ore 12:00,
sono convocati per lo svolgimento delle attivita propedeutiche all'avvio dell'anno scolastico,
incentrate sulla sistemazione dei documenti e I'organizzazione degli spazi didattici.

Nello specifico, le attivita da svolgere saranno le seguenti:

e verifica e apposizione delle firme mancanti sui verbali degli scrutini, con relativa
archiviazione all'interno dei registri dei verbali. I documenti si trovano al momento custoditi
presso la Vicepresidenza del plesso Luzzatti;

e verifica degli altri documenti afferenti alle precedenti annualita ai fini della loro
archiviazione;

e stampa e relativa archiviazione dei verbali dei Consigli di Classe dell'anno scolastico a.s.
2025-2026.

e consegna di eventuali libri per il comodato duso gratuito degli studenti. Gli incaricati
provvederanno al controllo dell'effettiva restituzione dei libri usati per il comodato d'uso
nell'anno scolastico precedente;

e verifica Palestre e Laboratori (CAT, Informatica, Scienze) con sopralluogo per il controllo
delle dotazioni, la cernita del materiale da smistare e la ripartizione/indicazione degli acquisti
e delle integrazioni necessarie per il nuovo anno scolastico.

Si ricorda che gli armadietti presenti nei due plessi avrebbero dovuto essere svuotati da tutto il
materiale personale gia entro il mese di giugno. Pertanto, qualora la procedura non sia stata ancora
effettuata, si richiede ai docenti interessati di provvedere.

Si raccomandano la massima puntualita e collaborazione per consentire il regolare svolgimento delle
operazioni.

LA DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Ester Corsi

Documento firmato digitalmente ai sensi
del C.A.D. e norme ad esso connesse.
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