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 Oggetto: Orari e modalità di ricevimento della Dirigenza ,degli Uffici e delle Vicepresidenze. 

Si comunicano di seguito gli orari e le modalità di ricevimento al pubblico relativi alla Dirigenza 
(D.S. e D.S.G.A), agli Uffici dell'Istituto e alle Vicepresidenze per l'anno scolastico in corso. 

1. Dirigente Scolastico (D.S.) e D.S.G.A. 

Il Dirigente Scolastico e il D.S.G.A. ricevono in presenza nei seguenti giorni ed orari: 

●​ La 1ª e la 3ª settimana del mese, il Mercoledì dalle ore 10:00 alle ore 12:00. 
●​ Nota: L'accesso in presenza avviene esclusivamente previo appuntamento, da richiedere 

tramite e-mail all'indirizzo rmis11600e@istruzione.it 

2. Uffici Didattica, Personale e Amministrazione 

●​ Ricevimento telefonico (Telefono istituzionale): 06 121128545 
o​ Lunedì, Mercoledì e Venerdì: dalle ore 13:00 alle ore 14:00. 

●​ Ricevimento in presenza: 
o​ Martedì e Giovedì: dalle ore 13:00 alle ore 14:00. 
o​ Nota: L'accesso in presenza avviene esclusivamente previo appuntamento, da 

richiedere tramite e-mail all'indirizzo rmis11600e@istruzione.it. 

3. Vicepresidenze 

A meno di questioni urgenti e non differibili, le vicepresidenze dei due plessi riceveranno il 
pubblico secondo le indicazioni sotto riportate. 

L’utenza sarà accolta previo appuntamento, inviando una mail all'indirizzo 
vicepresidenza@iiselianoluzzatti.eu specificando: 

1.​ Il motivo della richiesta d'appuntamento; 
2.​ Il plesso di riferimento. 
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Prospetto orari di ricevimento in presenza (Vicepresidenze) 

Plesso/giorno LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ 

Plesso  
Eliano 

11:00- 13:00 

Studenti e 
Docenti 

_________ 
11:00- 13:00 

Genitori 

11:00- 13:00 

Studenti e 
Docenti 

_________ 

Plesso 
Luzzatti _________ 

11:00 -13:00 

Studenti e 
Docenti 

_________ 
11:00 -13:00 

Genitori 
_________ 

Ricevimento telefonico (Vicepresidenze) Martedì e Giovedì: dalle ore 12:30 alle ore 13:30. 

●​ Telefono plesso Eliano: 06 1211 25045. 
●​ Telefono plesso Luzzatti: 06 1211 28545. 

Per emergenze e/o necessità di contatto da parte di Enti Terzi chiamare il centralino al numero 06 
1211 28545. 

 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione di tutti gli interessati al fine di garantire 
un'efficiente gestione dei servizi ed il rispetto degli orari indicati. 

 

 

 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
                                                                                                              Prof.ssa Ester Corsi 

Firma autografa sostituita mezzo stampa, 
ai sensi del CAD e norme ad esso collegate 
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